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i NAZWA I ADRES ZAMAWIAJACEGO

Zamawiajacym jest:
Powiat Pszczyhiski - Starostwo Powiatowe w Pszczynie

w imieniu, ktérego dziata: Zarzad Powiatu Pszczyriskiego

Telefon/fax: (032) 449-23-00, (032) 449-23-45

e-mail: zamowienia@powiat.pszczyna.pl ; www. powiat.pszczyna.pl
godziny urzedowania: 7:30-15:30

NIP: 638-149-83-41; REGON: 276284710

II. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Zaméwienia publicznego na przedmiot zaméwienia opisany w pkt. III. SIWZ udziela sig w
trybie przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 193 000 € na podstawie przepiséw
ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2010r. Nr 113,
poz. 759 ze zm.).

III. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu

Pszczyhnskiego, Starostwa Powiatowego w Pszczynie oraz dla powiatowych

jednostek organizacyijnych.

Zakres zadania obejmowat bedzie:

1. Swiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu Pszczynskiego i jego organow: Rady
- Powiatu Pszczyriskiego, Zarzadu Powiatu Pszczyriskiego, oraz obstuga prawna

Wydziatdw, Referatéw Starostwa Powiatowego w Pszczynie, powiatowych jednostek

organizacyjnych (przez podmioty tworzone zgodnie z ustawg z dnia 26 maja 1982 r

Prawo o adwokaturze (Dz. U. 2002 Nr 123 poz. 1058 z péZn. zm.) i ustawy z dnia

6 lipca 1982 ustawy o radcach prawnych (tekst jednolity Dz. U 2002 Nr 123 poz.

1059 z pé#n. zm), polegajacej w szczegolnosci na:

a) opracowaniu i opiniowaniu pod wzgledem prawnym i redakcyjnym aktow
prawnych Starosty oraz projektéw uchwat kierowanych pod obrady Rady,

'b) opracowaniu i opiniowaniu pod wzgledem prawnym i redakcyjnym aktow
prawnych Zarzadu Powiatu, w tym projektow uchwat kierowanych pod obrady
Zarzgdu Powiatu,

¢) opracowaniu, opiniowaniu i zatwierdzaniu umoéw i porozumien,

d) obstudze prawnej i doradztwie na rzecz Rady Powiatu, Zarzadu Powiatu,
Wydziatébw i Referatéw Starostwa Powiatowego w Pszczynie | powiatowych
jednostek organizacyjnych (w tym jednostek odwiaty, Powiatowego Centrum
Pomocy Rodzinie w Pszczynie, innych powiatowych jednostek organizacyjnych)

e) obstudze prawnej zwigzanej z nadzorem Powiatu Pszczynhskiego nad dziatainoscig

‘ Samodzielnego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Pszczynie,

f) obstudze prawnej przeksztatcen organizacyjnych podmiotéw leczniczych, dla
ktérych podmiotem tworzacym jest Powiat Pszczynski ‘

g) prowadzeniu spraw zastepstwa sadowego Powiatu oraz wystepowanie przed
innymi organami orzekajacymi (ilos¢ spraw sadowych prowadzonych w 2011 r.

wynosi 85).

h) prowadzeniu spraw zastepstwa sadowego Skarbu Panstwa - Starosty
Pszczyhskiego oraz wystepowanie przed innymi organami orzekajacymi,

i) windykacji naleznosci Powiat Pszczynskiego, Skarbu Panstwa - Starosty
Pszczynskiego, powiatowych jednostek organizacyjnych,

j) doradztwie w sprawach z zakresu zamdwien publicznych, udziat w

postepowaniach przed Krajowa Izbg Odwotawcza.

k) udzielaniu wyjasnien w sprawie obowigzujacego stanu prawnego w zakresie
dziatania Rady, Starostwa Powiatowego oraz powiatowych jednostek
organizacyjnych.



2.
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b)
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3.

1) udziale w sporzadzaniu wyjasnien dia instytucji kontrolnych, w szczegdlnosci
Regionalnej Izby Obrachunkowej w Katowicach, Najwyzsze] Izby Kontroli.

Sposéb | miejsce wykonania zamdwienia: -
osobista obecnoéé¢ co najmniej jednej osoby z uprawnieniami radcy prawnego lub

adwokata od poniedziatku do pigtku w wymiarze czterech godzin dziennie,
w godzinach pracy Starostwa Powiatowego w Pszczynie, :

éwiadczenie porad w powiatowych jednostkach organizacyjnych Starostwa,

obecnosé radcy prawnego (adwokata) na kazdej sesji Rady Powiatu,

udziat radcy prawnego (adwokata) w posiedzeniach komisji Rady Powiatu,
na zaproszenie ich Przewodniczacych lub Przewodniczacego Rady Powiatu,

obstuga prawna przez radce prawnego (adwokata) kazdego posiedzenia Zarzadu
Powiatu,

prowadzeniu spraw zastepstwa sadowego Powiatu Pszczynskiego oraz wystepowanie
przed innymi organami orzekajgcymi,

prowadzeniu spraw zastepstwa sadowego Skarbu Panstwa — Starosty Pszczynskiego
oraz wystepowanie przed innymi organami orzekajacymi, w tym prowadzenie
postepowan przed sadami administracyjnymi,

udziat w negocjacjach z udziatem podmiotdow wspdlpracujacych z Powiatem
Pszczynskim, w siedzibie Starostwa Powiatowego oraz w razie potrzeby na terenie
kraiju,

udziat w spotkaniach z organami nadzoru prawnego w ich siedzibie (Wojewoda Slaski,
Regionalna Izba Obrachunkowa w Katowicach)

dorazna i niezwloczna obecnosé radcy prawnege (adwokata) w przypadku
koniecznosci rozwiazania pilnych zagadnien prawnych,

Miejsce $Swiadczenia ustugi: Starostwo Powiatowe w Pszczynie, 43-200
Pszczyna, ul. 3 Maja 10 oraz w razie potrzeby inne miejsca na terenie kraju.

Kod i nazwa wg Wspdlnego Stownika Zaméwien (CPV):
Gtowny przedmiot:

79100000-5 Ustugi prawnicze
79110000-8 Ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej
79112000-2 Ustugi reprezentacii prawnej

IV. CZESCIOWA REALIZACJA ZAMOWIENIA, OFERTY WARIANTOWE,

VI

WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM, INFORMACJA NA TEMAT UMOWY
RAMOWE]), INFORMACJA NA TEMAT AUKCII ELEKTRONICZNEJ],
DYNAMICZNEGO SYSTEMU ZAKUPOW, INFORMACIA NA TEMAT
ZWROTU KOSZTOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czgsciowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajacy hie wymaga wniesienia wadium.

Zamawiajacy nie przewiduje zawarcia umowy ramowej.

Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem
aukcji elektronicznej.

Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznege systemu zakupow.,
Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw udziatu w postepowaniu.

hk b=
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REALIZACJA W SYSTEMIE PODWYKONAWSTWA.

Z uwagi na specyfike zamdwienia Zamawiajacy zastrzega, iz zamoéwienie nie moze zostad
powierzone podwykonawcom.



VI. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE
Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci dokonania zamowier uzupetniajacych.

VII. ADRES POCZTY ELEKTRONICZNE]

a. www,przetargi.powiat.pszczyna.pl -  pobranie SIWZ oraz korespondencja
Z Zamawiajgcym

b. zamowienia@powiat.pszczyna.pl - kontakt z Zamawiajacym

VIII. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA

1. Wymagany termin realizacji zadania: 36 miesiecy.
2. Termin rozpoczecia realizacji zamowienia: 02.01.2012r.

IX. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPEENIANIA | WARUNKOW UDZIALU W
POSTEPOWANIU. WYKAZ OSWIADCZEN I DOKUMENTOW, JAKIE
'MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA
SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU.

A. O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie wykonawcy, ktérzy spetniajq
warunki okreélone w art. 22 ust.1 ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych
dotyczace :

a. posiadania uprawniefi do wykonywania okresionej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakfadajg obowiazek ich posiadania,

b. posiadania wiedzy i doswiadczenia,

c. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia,

d. sytuacji ekonomicznej i finansowej.

e. W postepowaniu moga wzia¢ udziat Wykonawcy, ktdrzy nie podlegajy
wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 24 ust. 1i 2 ustawy PZP.

Ocena spelnienia warunkéw udziatu w postepowaniu zostanie dokonana wg formuty
,Spelnia - nie spetnia’, w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
i oéwiadczeniach {(wymaganych przez Zamawiajacego i podanych w SIWZ) zgodnie z
ustawg PZP, okreslonych w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia
2009r. w sprawie rodzajow dokumentow, jakich moze zada¢ Zamawiajacy od
Wykonawcy, oraz form w jakich te dokumenty moga by¢ skfadane.(Dz.U. z 2009r. Nr
226, poz. 1817). Z tresci zalaczonych dokumentéw i odéwiadczen musi wynikad
jednoznacznie, iz Wykonawca spetnia wyzej wymienione warunki.

B. Wykaz o$wiadczeh lub dokumentow, jakie maja dostarczy¢ wykonawcy w
celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu:

1. W celu potwierdzenia, ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy posiadania
wiedzy i doswiadczenia (art. 22 ust.l pkt 1 ustawy PZP) Zamawiajacy wymaga
ztozenia nastepujacych dokumentdw:

a. Wykazu wykonanych,a w przypadku éwiadczen okresowych lub ciggtych
réwniez wykonywanych ustug, w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, tj. przed dniem 17.11.2011r, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krdtszy — w tym okresie. Jako warunek minimalny

- Zamawiajacy wymaga wykazania sie co najmniej dwoma ustugami



polegajacymi na $wiadczeniu obstugi prawnej na rzecz jednostek samorzadu
terytorialnego przez okres co najmniej 24 miesigCy kazda z ustug.

Dla wykazanych w zatgczniku Nr 2 Wykazu wykonanych ustug (wzdr stanowi
zafacznik Nr 2 do SIWZ) Zamawiajacy wymaga podania: przedmiotu wykonanej
ustugi, jej wartosci, dat wykenania | odbiorcédw. Do wykazu Wykonawca
zobowigzany jest dofaczy¢ dokumenty potwierdzajace, 7ze ustugi te zostaly
wykonane nalezycie.

Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunku, o ktorym mowa wyzej polega
na zasobach innych podmiotéw na zasadach okredlonych w art. 26 yst. 2b ustawy
PZP, ktére to podmioty beda braty udziat w realizacji zamawienia, Zamawiajacy
zada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotdw
pisemnego zobowiazania. Wymagane jest zataczenie do oferty odpowiednio
zatacznikéw 2, 2a do SIWZ - Oswiadczenie innego podmiotu.

2. W celu pbtwierdzenia, 7ze Wykonawca spetnia warunek dotyczacy dysponowania
odpowliednim potencjalem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia (art. 22 ust.1 pkt 3 ustawy PZP), Zamawiajacy wymaga
ztozenia nastepujacych dokumentow:

a,

Wykazu oséb, ktére bedq uczestniczy¢ w wykonywaniu Zamowienia w
szczegolnosdci odpowiedzialnych za wykonywanie ustugi wraz z informacjami na
temat zakresu wykonywanych przez nie czynnosci (zatacznik Nr 3 do SIWZ).
Warunek minimalny Zamawiajacego: o zaméwienie moze ubiegac si¢ wykonawca,
ktory .dysponuje lub bedzie dysponowat co najmniej dwoma osobami:
posiadajacymi uprawnienia do wykonywania zawodu adwokata lub radcy
prawnego, zgodnie z ustawq z dnia 26 maja 1982 r Prawo o adwokaturze (Dz. U.
2002 Nr 123 poz. 1058 z pézn. zm.) i ustawg z dnia 6 lipca 1982 o radcach
prawnych (tekst jednolity Dz. U 2002 Nr 123 poz. 1059 z pézn. zm) .Kazda z wyze]
wymienionych 0s6b musi  wylegitymowac si¢ co najmnie]j dwuletnim
dodwiadczeniem w zakresie obstugi prawnej jednostki samorzadu terytoriainego.
Dodatkowo co najmniej jeden radca prawny (adwokat) must posiadad
doswiadczenie z zakresu:
= -obstugi prawnej przeksztatcen samodzielnych publicznych zaktadow opieki
zdrowotnej, polegajacych na przekazaniu ich zadan podmiotowi
zewnetrznemu oraz prowadzenia sporow sgdowo-administracyjnych
w takich sprawach,
= reprezentacji Skarbu Panistwa w postepowaniach sadowych.
» obstudze prawnej jednostek pomocy spotecznej,
» obstudze prawnej jednostek o$wiatowych.
Wykonawca zobowigzany jest dotaczy¢ do oferty oswiadczenie, ze osoby, ktére
beda uczestniczyé w wykonywaniu zamdwienia posiadaja wymagane
uprawnienia oraz doswiadczenie. A
Wymagane jest zalaczenie do oferty odpowiednio zatacznika 3b do SIWZ -
Oswiadczenie wykonawcy, Ze osoba, ktére bedzie uczestniczyé w wykonywaniu
zamdwienia, posiada wymagane uprawnienia.

. Jezeli wykonawca wykazujac spetnianie warunky, o ktorym mowa wyzej polega na
zasobach innych podmiotéw na zasadach okreslonych w art, 26 ust. 2b ustawy
PZP, a podmioty te beda braty udziat w realizacji czgsci zamdwienia, Zamawiajacy
7ada od wykonawcy przedstawienia w odniesieniu do tych podmiotow
pisemnego zobowiazania. Wymagane jest zataczenie do oferty odpowiednio
zatacznika 3, 3a, 3b do SIWZ - Oswiadczenie innego podmiotu.

Oéwiadczenia o spethianiu warunkéw wynikajacych z art. 22 ust. 1 pkt. 1-4

ustawy Prawo Zaméwien Publicznych, sporzadzonego w formie zgodnej z
zalacznikiem nr 4 do SIWZ,



D. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zaméwienja Wykonawcy, Zamawiajacy zada nastepujacych dokumentéw:

a. Oéwiadczenia o braku podstaw do wykluczenia, sporzadzonego w formie
zgodnej z zatgacznikiem nr 5 do SIWZ.

b. Aktualnego odpisu z wiasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagaja
wpisu do rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o
art. 24 ust. 1 ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesigcy przed terminem
sktadania ofert.. -

W przypadku sktadania oferty przez podmioty wystepujace wspodlnie w/w
dokumenty musza by¢ ztozone przez kazdy podmiot.

E. Inne oéwiadczenia i dokumenty, ktérych przediozenia w ofercie zada
Zamawiajacy: wypetniony Formularz ofertowy - zalacznik nr 1 do SIWZ

F. Inne o$wiadczenia i dokumenty, ktére Zamawiajacy Zzaleca zalaczyé do
oferty:
Zaséwiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej - sfuzy
wlaéciwej weryfikacji nalezytej reprezentacji podmiotu, przedfozenie dokumentu
umozliwi Zamawiajagcemu dokonanie oceny czy . osoba fizyczna, skiadajaca
oéwiadczenie woli w postaci oferty w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego, prowadzi dziatalnos¢ gospodarczg zarejestrowang — przez wiasciwy
organ. Zamawiajacy dokonujac oceny oferty musi mieé jednoznaczng informacje o
statusie cywilnoprawnym wykonawcy.

G. Dopuszcza sie sktadanie ofert wspélnych: dwéch lub wiekszej ilosci
podmiotéw, przy zachowaniu nastepujacych warunkow:

1. Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie .niniejszego zamowienia maja
spetnia¢ warunki udziatu w postgpowaniu oraz ztozy¢ dokumenty potwierdzajace
spefnienie tych warunkéw, zgodnie z =zapisami rozdz. IX SIWZ. Ponadto
Wykonawcy winni spetni¢ warunek okreslony w art. 23 ust 2 ustawy ustanawiajac
| wskazujac petnomocnika do reprezentowania ich w niniejszym postepowaniu
albo reprezentowania ich w postepowaniu i zawarcia umowy Ww sprawie
zamowienia publicznego. :

2. Pelnomocnictwo (w formie oryginatu lub notarialnie potwierdzonej jego kopii musi

znajdowac sie w ofercie wspdlnej wykonawcdw).

Wszelka korespondencja prowadzona bedzie wytacznie z petnomocnikiem.
Petnomocnik pozostaje w kontakcie z Zamawiajacym w toku postepowania,
zwraca sie do Zamawiajacego z wszelkimi sprawami i do niego Zamawiajacy
kieruje informacje, korespondencje itp.

Wszystkie podmioty beda solidarnie odpowiadaty prawnie za realizacje umowy.
Przed zawarciem umowy o ninigjsze zamodwienie publiczne, jezeli oferta
konsorcjum zostanie wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy moze wezwac

- do przedstawienia umowy regulujgcej wspdtprace tych Wykonawcow.,

7. Wspdlnicy spbdtki cywilnej sa traktowani jak wykonawcy sktadajacy oferte
wspalna. ‘

nalhel
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H. Wykonawca majacy siedzibe [ub miejsce zamieszkania poza terytorium

Polski.

Jezeli wykonawca ma siedzibe Iub miejsce zamieszkania poza terytorium

Rzeczypospolitej Polskiej, przedktada:

a. dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg lub miejsce
zamieszkania potwierdzajacy, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogloszono
upadtodci - wystawiony nie wczeéniej niz 6 miesigcy przed uptywem terminu
sktadania ofert; ' ‘



b. dokument lub dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibg jub miejsce
zamieszkania potwierdzajace, Ze nie orzeczono wobec niego zakazu ubiegania sig
o zamdwienie - wystawiony nie wczesniej niz 6 miesigcy przed uplywem terminu
sktadania ofert.
Przedmiotowe dokumenty musza by¢ ziozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawcg sktadajacego oferte. Dokumenty
sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk polski.
Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibg
jub miejsce zamieszkania, nie wydaje sig dokumentdow, o ktorych mowa w pkt. H
zastepuje sie je dokumentem zawierajacym os$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
whaséciwym organem sadowym, administracyjnym albo organem samorzadu
zawodowego lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibg lub miejsce zamieszkania,

1. Informacja odnosénie art. 22 ust. 2 ustawy PZP.

Zamawiajacy nie zastrzega, ze o udzielenie zamoéwienia moga sie ubiegad wytacznie
Wykonawcy, u ktérych ponad 50% zatrudnionych pracownikow stanowig osoby
niepetnosprawne w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnieniu  0séb  niepetnosprawnych lub  wilasciwych przepiséw  panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej lub Europejskiego Obszaru Gospodarczego.

0SOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI
ORAZ ZASADY WZAJEMNYCH KONTAKTOW.

Osobami uprawnionymi do kontaktow z Wykonawcami sq:
w _sprawach przedmiotu zaméwienia: :
mgr inz. Maria Szczepanek — Naczelnik Wydziatu Inwestycji i Zamodwien Publicznych
Starostwa Powiatowego w Pszczynie '
kontakt: tel./fax {(032) 449-23-62
w sprawach zaméwien publicznych:
mgr Katarzyna Guzdek- inspektor ds. zamdwien publicznych;
kontakt: tel./fax (032) 449-23-12

"e-mail: zamowienia@powiat.pszczyna.pl

SIWZ udostepniona zostanie na stornie internetowej Zamawiajacego od dnia
zamieszcZenia ogloszenia o zamowieniu w Biuletynie Zamoéwien Publicznych do
uptywu terminu sktadania ofert.
Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia i informacje zamawiajacy | wykonawcy
przekazuja pisemnie, faksem lub drogq elektroniczng. W przypadku przekazywania
powyzszych dokumentdw faksem lub droga elektroniczng, kazda ze stron, na zadanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
Oéwiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje przekazane za pomoca
telefaksu i teleksu uwaza sie za ztozone w terminie, jezeli ich tres¢ dotarta do
adresata przed uplywem terminu.
Korespondencje
a. pisemna nalezy przesylal na adres:
Starostwo Powiatowe w Pszczynie ul. 3 Maja 10, 43-200 Pszczyna
Wydziat Inwestycji i Zamoéwien Publicznych,
b. faksem nalezy przestaé na nr telefonu:
Starostwo Powiatowe w Pszczynie ul. 3 Maja 10
Wydziat Inwestycji i Zaméwien Publicznych
Nr tel./ fax : (032) 449-23-12 .
c. droqa elektronicznga nalezy przesta¢ na adres:
www.przetargi,powiat.pszczyna.pl - pobranie SIWZ oraz korespondencja z
Zamawiajacym




XI.

3.

zamowienia@powiat.pszczyna.pl -  dodatkowy kontakt z Zamawiajacym przy
kazdym z w/w sposobéw nalezy dopisaé: dotyczy przetargu nieograniczonego
na: Swiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu Pszczynskiego, Starostwa
Powiatowego w Pszczynie oraz dla powiatowych jednostek
organizacyjnych.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni od uptywu terminu skiadania ofert.
Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajaceqo moze przedtuzy¢ termin
zwiazania oferta, z tym Ze zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania oferta, zwréci¢ sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przediuzenie tego terminu o oznaczony okres, nie diuzszy jednak niz 60 dni.

Bieg terminu sktadania ofert rozpoczyna sig wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

XII. OCZYWISTE OMYLKI.

1.

Zamawiajacy poprawia w ofercie:

a. Oczywiste omytki pisarskie,

b. Oczywiste omyiki rachunkowe, (o ktérych mowa w pkt XII p.pkt. 2), z
uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych poprawek,

¢. Inne omytki polegajgce na niezgodnodci oferty ze specyfikacjq istotnych warunkow
zamowienia, nie powodujace istotnych zmian w tresci oferty.

Zamawiajacy poprawia omytki rachunkowe w obliczeniu ceny w nastepujacy sposob:

A. W przypadku mnozenia cen jednostkowych i liczby jednostek miar:

a. Jezeli obliczona cena nie odpowiada iloczynowi ceny jednostkowej oraz liczby
jednostek miar, przyjmuje sig, ze prawidtowo podano liczbe jednostek miar
oraz cene jednostkowsq,

b. Jezeli cene jednostkowg podano rozbieznie stownie i liczba, przyjmuje sig, ze
prawidtowo podano liczbe jednostek miar i ten zapis ceny jednostkowej, ktéry
odpowiada dokonanemu obliczeniu ceny

B. W przypadku sumowania cen za poszczegdlne elementy zamdwienia:

a. Jezeli obliczona cena nie odpowiada sumie cen za elementy zaméwienia,
przyjmuje sie, Ze prawidlowo podano ceny za poszczegolne elementy
zamoéwienia,

b. Jezeli cene za cze$¢ zambdwienia podano rozbieznie stownie i liczbg,
przyjmuje sie, ze prawidlowo podano ten zapis, ktory odpowiada
dokonanemu obliczeniu ceny,

c. Jezeli ani cena za czesé zamdwienia podana liczba, ani podana stownie nie
odpowiadaja obliczonej cenie, przyjmuje sig, ze prawidiowo podano ceny za
czesé zamdwienia wyrazone stownie

Zamawiajacy poprawiajac w/w omytki rachunkowe uwzglednia konsekwencije
rachunkowe dokonanych poprawek. '

Zamawiajacy odrzuca oferte, jezeli wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia
zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie omytki, 0 ktorej mowa w art, 87 ust. 2
pkt 3 ustawy PZP,

XIII. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1.

Oferte nalezy sporzadzi¢ doktadnie wg zalaczonego do specyfikacji formularza
ofertowego, stanowiacego zatacznik nr 1 do SIWZ lub na nim.

Oferta winna by¢ zlozona w zamknigtej kopercie, oznaczonej nazwg i adresem
wykonawcy oraz nazwg przedmiotu zamowienia ,Przetarg nieograniczony na
realizacje zadania: $wiadczenie obstugi prawnej dla Powiatu Pszczynskiego,
Starostwa Powiatowego w Pszczynie oraz dla powiatowych jednostek



10.
11,

12.

13.

14.

organizacyjnych. Zaleca sig, aby dopisa¢ na kopercie: nie otwieraé przed dniem
17.11.2011r. godz. 11°°,

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim 2 zachowaniem formy pisemnej pod
rygorem niewaznosci.

Zamawiajacy nie wyraza zgody na ziozenie oferty w postaci elektronicznej.

Treéé oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

Zaleca sie, aby wszystkie kartki sporzadzonej oferty byly ponumerowane kolejnymi
numerami, a catos¢ oferty trwale zespolona.

Wszystkie oéwiadczenia, zaswiadczenia i zataczniki musza by¢ podpisane przez osobe
lub osoby posiadajace uprawnienia do reprezentowania oraz skiadania o$wiadczen
woli w zakresie praw i obowigzkéw majatkowych wykonawcy.

Dokumenty wymagane w pkt. IX SIWZ moga byé przedstawione w formie oryginatdw
lub kserokopii poswiadczonych za zgodnos¢ z oryginatem przez osobe lub osoby
posiadajace uprawnienia do reprezentowania oraz sktadania osdwiadczen woli w
zakresie praw i obowiazkow majatkowych wykonawcy. Jezeli do reprezentowania
Wykonawcy uprawnione sg tacznie dwie lub wigce] oséb, kopie tych dokumentéw
muszg by¢ potwierdzone za zgodnosc z oryginatem przez te osoby.

Nie przewiduje sie spotkania z wykonawcami. _

Wykonawca moze w ofercie zastrzec, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert,
informacje stanowigce tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepiséw Ustawy o
zwalczaniu nieuczciwej konkurengji (art.11 ust.4 Dz.U, z 2003 r. Nr 153, péz. 1503 z
pézn. zm.). Informacje te musza by¢ opatrzone klauzulg ,Nie udostgpniaé -
informacje stanowia tajemnice przedsigbiorstwa” i musza byé zataczone do oferty w
sposdb stanowiacy odrebna catosé (wykonawca wydziela je w wybrany przez siebie
sposob).

Wykonawca moze zwrdcié sig do Zamawiajacego 0 wyjaénienie tresci SIWZ.
Zamawiajacy jest obowiazany udzielic wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz
na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert — pod warunkiem, Ze wniosek o
wyjasnienie treéci siwz wpltynat do Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w
ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert.

Prosby o wyjasnienie SIWZ mozna sktada¢ w formach:

a. Elektronicznej - Za posrednictwem strony internetowej adres:
www.przetargi.powiat.pszczyna.pl - pobranie SIWZ oraz korespondencija z

Zamawiajacym .

b. pisemnej: z dopiskiem na kopercie: Swiadczenie obstugi prawnej dla
Powiatu Pszczynskiego, Starostwa Powiatowego w Pszczynie oraz dla
powiatowych jednostek organizacyjnych. Zamawiajacy przekazuje tresc
wyjadnien SIWZ wszystkim wykonawcom, ktorym przekazat SIWZ, bez
ujawniania zrédet zapytania, jak réwniez zamieszcza na stronie internetowej
zgodnie z art., 38 ust.2 ustawy PZP.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania

ofert zmienié¢ treéé¢ SIWZ. Dokonana zmiane SIWZ Zamawiajacy  przekazuje

niezwlocznie wszystkim wykonawcom, ktérym 'przekazano SIWZ, jak rowniez

zamieszcza te informacje na stronie internetowej zamawiajgcego, zgodnie z art. 38

ust. 4 ustawy.

XIV. MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT

W N

Oferty nalezy sktadaé w Starostwie Powiatowym w Pszczynie, I pietro pok. 35
Sekretariat lub przesytka pocztowq (polecong) na adres :

Starostwo Powiatowe w Pszczynie, ul. 3 Maja 10, 43-200 Pszczyna

Termin zlozenia ofert uptywa w dniu 17.11.2011r. o godz. 11%.

Przy przesylce pocztowej termin musi by¢ na tyle wyprzedzajacy, by dotrzymana
zostata powyzsza data. Oferty, ktére wptyna po tym terminie nie beda rozpatrywane.



XV. MIEJSCE I TERMIN OTWARCIA OFERT

Otwarcie ofert nastapi w sali konferencyjnej w Starostwie Powiatowym w Pszczynie w
dniu 17.11.2011r. o godz. 11%°,

Bezpoérednio przed otwarciem ofert zamawiajacy podaje kwote, jaka zamierza
przeznaczyc na sfinansowanie zamowienia.

W momencie otwarcia ofert zamawiajacy poda do publicznej wiadomosci nazwe firmy,
adres wykonawcy, ktdrego oferta jest otwierana, a takze informacje dotyczace ceny
oferty, terminu wykonania zamodwienia, okresu gwarancji, warunkéw pfatnosci
zawartych w ofercie. Informacje te przekazuje sig niezwtocznie wykonawcom, ktorzy
nie byli obecni przy otwarciu ofert, wylacznie na ich wniosek.

XVI. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1. Cena ofertowa musi zosta¢ podana na formularzu ofertowym stanowigCym zatgcznik
nr 1 do SIWZ.

2. Oferta musi zawiera¢ ostateczng cene obejmujaca wszystkie koszty zZwigzane z
realizacja przedmiotu zamdwienia, z uwzglednieniem m.in. wszystkich optlat,
- podatkéw, itp.

3. Cena musi byé¢ podana w ztotych polskich cyfrowo i stownie.

XVII. WALUTA OBOWIAZUJACA

wszelkie rozliczenia pomiedzy zamawiajacym a wykonawcg prowadzone bedg w PLN.

XVIII. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE

KIEROWAL PRZY WYBORZE NAJKORZYSTNIEJSZE] OFERTY
Kryterium: _cena - 100 %
Za najkorzystniejszg oferte Zamawiajacy uzna oferte spetniajacg wymagania SIWZ,

ktéra osiagneta najwyzsza liczbe punktéw obliczonych wg wzoru:

P=----- x 100% x 100pkt
Co
P - liczba punktéw uzyskana przez badang oferte w kryterium ~cena”
C, - cena oferty najtafszej sposréd ofert zlozonych w przetargu nie

podlegajacych odrzuceniu
Cp - cena oferty badanej

XIX. OGLOSZENIE WYNIKU PRZETARGU ORAZ INFORMACIE O

FORMALNOSCIACH JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO
WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE

ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO.

Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy jednoczesnie

zawiadamia wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty o:

a. Wyborze najkorzystniejszej oferty, podajac nazwe (firmeg) albo imie i nazwisko,
siedzibe albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktérego ofertg wybrano,
uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (Firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo
miejsca zamieszkania i adresy wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty, a takze
punktacje przyznang ofertom w kazdym kryterium oceny ofert i taczng punktacjg

b. Wykonawcach, ktorych oferty zostaty odrzucone, podajac uzasadnienie faktyczne
i prawne, .
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c. Wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania 0 udzielenie
zamdwienia, podajac uzasadnienie faktyczne i prawne,

d. Terminie, po ktdrego uptywie umowa w sprawie zamoéwienia publicznego moze
by¢ zawarta.

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty zamawiajacy zamieszcza
informacje, o ktérych mowa w pkt.1a rowniez na stronie internetowej oraz w miejscu
publicznie dostepnym w swojej siedzibie w trybie art. 92 UPZP.

Po zakoficzeniu postepowania wybrani Wykonawcy zostang zaproszeni przez
Zamawiajacego do podpisania uméw.

Umowa z wybranym wykonawca zostanie zawarta w terminie nie krotszym, niz piec
dni od dnia przekazania zawiadomienia o wyborze najkorzystniejszej oferty - jezeli
zawiadomienie to zostato przestane droga elektroniczng, faksem; albo 10 dni jezeli
zawiadomienie zostato przestane w inny sposdb.

Zamawiajacy moze zawrzed umowg w Sprawie zamoéwienia publicznego, przed
uptywem terminu, o ktérym mowa w pkt. 4, jezeli w postepowaniu o udzielenie
zamowienia:

a. ziozono tylko jedna oferte,

b. nie odrzucono zadnej z ofert, nie wykluczono zadnego wykonawcy.

. Jezeli wykonawca, ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w
sprawie zamowienia publicznego jub nie wnosi wymaganego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, Zamawiajacy moze wybraé oferte najkorzystniejsza
spoéréd pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny,
chyba, ze zachodzg przestanki uniewaznienia postepowania.

XX. ISTOTNE POSTANOWIENIA DOTYCZACE TRESCI UMOWY

1. Szczegdtowe warunki umowy podanc w istotnych postanowieniach umowy
(zatacznik nr 6 do SIWZ).

2. Zmiany do umowy mozliwe sa jedynie w trybie art. 144 ustawy PZP. Uzgodnienia
w tym zakresie wymagajg dla swej waznosci zatwierdzenia przez Zamawiajgcego,
a zmiana umowy moze nastapié¢ jedynie na pismie w formie aneksu pod rygorem
niewaznosci.

3. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ zmiany uméw/umowy W nastepujacych
okolicznosciach:

a. zmiany osoby $wiadczacej ustuge ( Wykonawca moze dokonaé zmiany osoby
prawnika swiadczacego ustuge, przedstawionego w ofercie, jedynie za uprzednig
pisemna akceptacja Zamawiajacego).

b. Wykonawca z wiasnej inicjatywy proponuje zmiane osoby prawnika w
nastepujacych przypadkach: émierci, choroby lub innych zdarzen losowych
prawnika (np nie wywigzywania sie prawnika z obowiazkéw wynikajacych z
umowy; zmiana prawnika stanie sig konieczna 2 jakichkolwiek innych przyczyn
niezaleznych od Wykonawcy {np. rezygnacji}

c. W wyniku ustawowej zmiany przepiséw podatkowych, np. zmiany stawki podatku
VAT

d. dziatania sity wyzszej, zdarzen losowych niezaleznych od stron umowy

poprawy oczywistej omytki,

koniecznych zmian w umowie wynikajacych ze zmian w obowigzujacych

przepisach prawa,

g. zmiany nazw, siedziby stron umowy, innych danych identyfikacyjnych,

P
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XXI. POUCZENIE O SRODKACH OCHRONY PRAWNE]) PRZYSLUGUJACYCH
WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE
ZAMOWIENIA

1. Srodki ochrony prawnej przewidziane w dziale VI ustawy z dnia 29.01.2004-Prawo
Zamoéwienn Publicznych (Dz.U. z 2010 nr 113 poz.759 ze zm.) przystuguja
"Wykonawcom a takze innym podmiotom, jezeli maja lub miaty interes prawny w
uzyskaniu danege zamodwienia oraz poniosty lub moga ponies¢ szkode w wyniku
naruszenia przez Zamawiajacego przepiséw ustawy Prawo Zamdwien Publicznych.

2. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zamowieniu oraz SIWZ przystuguja
réwniez organizacjom wpisanym na listg, o ktérej mowa w art. 154 pkt 5 UPZP.

3. Odwotanie przystuguje wylacznie od niezgodnej z przepisami ustawy z dnia
29.01.2004-Prawo Zaméwien Publicznych (Dz.U. z 2010 nr 113 poz.759 ze zm.)
czynnoéci Zamawiajacego podjetej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia lub
zaniechania czynnosci, do ktérej Zamawiajacy jest zobowigzany na podstawie ww.
ustawy.

4. Odwotanie przystuguje wylacznie wobec czynnosci:

a. Opisu sposobu dokonywania oceny spetnienia warunkdw udziatu w postepowaniu,

b. Wykluczenia odwotujacego z postepowania o udzielenie zamowienia,

¢. Odrzucenia oferty odwotujgcego

5. Odwotanie powinno wskazywaé czynnos$¢ lub zaniechanie czynnosci Zamawiajacego,
ktorej zarzuca sie niezgodnosc z przepisami ustawy, zawieral zwiezte przedstawienie
zarzutéw, okredlaé zadanie oraz wskazywal okolicznosci faktyczne 1 prawne
uzasadniajace wniesienie odwotanie.

6. Odwotanie wnosi sie do Prezesa Izby w formie pisemnej albo elektronicznej
opatrzonej bezpiecznym podpisem elektronicznym weryflkowanym za pomoca
waznego kwalifikowanego certyfikatu. )

7. Odwolanie wnosi sig:

a. w terminie 5 dni od dnia przestania informacji o czynnos$ci Zamawiajacego
stanowiacej podstawe jego wniesienia (jezeli zostata przestana faksem fub droga
elektroniczng); albo w terminie 10 dni - jezeli zostata przestana w inny sposob.

b. Wobec tresci ogloszenia o zamdéwieniu, wobec SIWZ w terminie 5 dni od dnia
zamieszczenia ogtoszenia w Biuletynie Zamodwien Publicznych lub zamieszczenia
specyfikacji istotnych warunkow zamowienia na stronie internetowej.

8. Odwotujacy przesyla kopie odwotania Zamawiajgcemu przed uptywem terminu do
wniesienia odwotania w taki sposdb, aby mégt on zapoznaé sig z jego trescig przed
uptywem tego terminu. Zamawiajacy przesyla niezwlocznie, nie pdzniej niz w
terminie 2 dni od dnia otrzymania, kopie odwotania innym Wykonawcom
uczestniczacym w postepowaniu o udzielenie zamowienia, wzywajac wykonawcow do
przystapienia do postepowania odwotawczego. Wykonawca moze zgtosic
przystapienie do postgpowania odwotawczego w terminie 3 dni od dnia otrzymania
kopii odwotania, wskazujac strone, do ktérej przystgpuje i interes w uzyskaniu
rozstrzygniecia na korzysc¢ strony, do ktorej przystepuje. Zgtoszenie przystgpienia
dorecza sie Prezesowi Izby w formie pisemne albo elektroniczne] opatrzonej
bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomocg waznego
kwalifikowanego certyfikatu, a jego kopig przesyta sig Zamawiajagcemu oraz
Wykonawcy wnoszacemu odwotanie. Zamawiajacy lub odwoluijacy, moze zgtosi¢
opozycje przeciw przystapieniu innego Wykonawcy nie pdzniej niz do czasu otwarcia
rozprawy.

9. Na orzeczenie Izby stronom oraz uczestnikom postgpowania _odwolawczego
przystuguje skarga do sadu, na zasadach okreslonych w Dziale VI Srodki Ochrony
Prawnej, rozdziat 3 ustawy Prawo zamdwief Publicznych.
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XXII. POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty ponosi wykonawca.

2. Wykonawca winien uwaznie przesledzi¢ treé¢ SIWZ. Nie dostosowanie sie do
wymogow dotyczacych sktadania ofert jest wlasnym ryzykiem wykonawcy i moze
skutkowaé odrzuceniem oferty.

3. Od uczestnikéw przetargu oczekuje sie starannego zapoznania sig z zakresem
przedmiotu zamdwienia i przestrzegania wszystkich instrukcji wypetnienia formularzy
zawartych w SIWZ.
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